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Postup pre oznamovanie protispolo¢enskej ¢innosti
CLI

Definicie pojmov

Oznamovatel’ podanim vo forme pisomného, ustneho alebo elektronického podania oznamuje
zamestnavatel'ovi protispolo¢ensku Cinnost, ato zdvaznu protispolo¢ensku cinnost’ a ind
protispoloc¢ensku ¢innost’.

Pre ucely vyssie uvedenej vety je potrebné osvojit’ si nasledovné definicie pojmov:

>

Oznamovatel'om je fyzickd osoba, ktord v dobrej viere urobi oznamenie organu prislusnému
na prijatie takéhoto oznamenia.

Oznamenim sa rozumie uvedenie skutocnosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v
suvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie a ktoré mézu
vyznamnou mierou prispiet’ alebo prispeli k objasneniu zavaznej protispolocenskej ¢innosti
alebo k zisteniu alebo usvedceniu jej pachatela.

Zavaznou protispolocenskou ¢innost'ou je protipravne konanie, ktoré je:

- niektorym z trestnych ¢inov poSkodzovania finanénych zaujmov Europskych
spoloCenstiev podla § 261 az 263 Trestného zdkona, trestnym ¢inom machindcie pri
verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla § 266 Trestného zakona, niektorym z
trestnych ¢inov verejnych Cinitelov podla 6smej hlavy druhého dielu osobitnej casti
Trestného zékona alebo niektorym z trestnych ¢inov korupcie podl'a 6smej hlavy treticho
dielu osobitnej Casti Trestného zdkona,

- trestnym ¢inom, za ktory Trestny zdkon ustanovuje trest odiatia slobody s hornou
hranicou trestnej sadzby prevysSujlicou tri roky, alebo

- spravnym deliktom, za ktory mozno ulozit’ pokutu s hornou hranicou vo vyske najmene;j
50 000 eur.

Inou protispoloc¢enskou ¢innost'ou sa rozumie: spravny delikt s hornou hranicou pod 50 000
eur a priestupky, d’alej konanie, ktoré¢ nie je uvedenym spravnym deliktom a priestupkom
a ma negativny dopad na spolo¢nost’ (hlavne porusovanie internych predpisov).

Podnetom je:
- oznamenie vratane anonymného oznamenia,
- neanonymné podanie fyzickej osoby o inej protispolocenskej innosti ako zavaznej

protispoloc¢enskej Cinnosti, o ktorej sa dozvedela v suvislosti s vykonom svojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie.

Konanim v dobrej viere sa na tcely tohto zékona rozumie konanie osoby, ktora vzhl'adom na
okolnosti, ktoré su jej zname, a vedomosti, ktoré v tom Case ma, je presvedcena o pravdivosti
uvadzanych skuto¢nosti; v pochybnostiach sa konanie povazuje za konanie v dobrej viere,
kym sa nepreukaze opak.
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» Naucely zakona ¢. 307/2014 Z. z. sa povazujui za anonymné oznadmenie, podanie a podnet, v
ktorych nie je uvedené meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktora ho podava.

CL1I
O podavani podnetov
Podnet moze byt
- pisomny,
- ustny.
Spdsob podavania podnetov:

- pisomny podnet sa podava prostrednictvom posty na adresu:

Obchodné meno zamestnavatel'a

Ulica, ¢islo

PSC, mesto

- na obalke sa musi uviest: ,NEOTVARAT, PODNET* (tato korespondenciu mdze
otvorit’ len zodpovedna osoba, resp. Statutarny organ),

- ustny podnet sa poddva priamo u zodpovednej osoby, ktord o ilom vyhotovi zapisnicu (zo
zéapisnice musi byt jasné: predmet podnetu, deii podania podnetu, kto podava podnet
a kto spisal zapisnicu, podpisy zucastnenych stran).

Asponi jeden spdsob podéavania podnetov musi byt’ pristupny 24 hodin denne, a to je zabezpecené
prostrednictvom:

- posty.

Oznacenie zodpovednej osoby a sp6soby podavania podnetov st zverejnené na:

- webovom sidle zamestnavatel’a,

- na informacnej tabuli na III. poschodi sidla spolo¢nosti: Gagarinova 10/A, 821 05
Bratislava

a pre vsetkych zamestnancov vratane dohoddrov pristupné obvyklym a beZzne dostupnym
spOsobom.

CL 111
O preverovani podnetov a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani podnetov
Zamestnavatel’ je povinny prijat’ a preverit' kazdy podnet do 90 dni od jeho prijatia; tato lehotu

mozno predizit' o d’alsich 30 dni s tym, Ze pri neanonymnych podnetoch sa prediZenie oznami
osobe, ktord podala podnet, s uvedenim dovodov predlzenia.
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Oznamenie vykona zodpovedna osoba preukazatelne (pisomne do viastnych riik).
Opravnenia zodpovednej osoby:

1. Preverovanie podnetov zabezpeci prislusna zodpovedna osoba alebo Statutdrny organ (ak
podanie smeruje proti zodpovednej osobe alebo spochybiiuje jej nezaujatost’.

2. Pri preverovani podnetu je rozhodujlici jeho obsah anie jeho oznacenie samotnym
podavatelom podnetu (oznamovatel'om).

3. Ak z obsahu podania vyplyva, ze podnetom je iba Cast’ tohto podania, podla tohto
predpisu sa preSetri len prisluSna ¢ast’ podania. Zvysné Casti podania sa vybavia podla
rezimu, pod ktory spadaju (napr. reklamacie).

4. Pokial' z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o podnet podla tohto predpisu, ale na
vybavenie podania je prislusny iny organ, zodpovedna osoba podanie bezodkladne vrati
podavatelovi (oznamovatel'ovi).

5. V pripade potreby doplnenia alebo upresnenia udajov uvedenych v podnete zodpovedna
osoba bez zbyto¢ného odkladu vyzve poddvatela podnetu (oznamovatela) na jeho
doplnenie alebo upresnenie s urenim primeranej lehoty na uskuto¢nenie tohto ukonu.
Ak bude doplnenie alebo upresnenie vykonané po uplynuti primeranej lehoty a zaroven
po uplynuti zakonom stanovenej lehoty (90 dni, po prediZeni 120 dni), tak zodpovedna
osoba nan nemdze prihliadat’. Takéto doplnenie alebo upresnenie sa mdze vybavit' ako
novy podnet.

6. Pokial’ podnet smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutdrnemu zéstupcovi,
zodpovedna osoba bez zbytocného odkladu obozndmi dotknutého zamestnanca alebo
Statutarneho zastupcu s obsahom podnetu a umozni mu vyjadrit' sa k nemu, ako aj
Pri oboznamovani s obsahom podnetu je zodpovednd osoba povinna dbat’ na
dodrziavanie povinnosti ml€anlivosti o totoznosti podavatela podnetu (oznamovatel'a)
ana ochranu osobnych udajov podla zakona ¢&. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov. V pripade, Ze z informaécii, ktoré st
stuCastou alebo prilohou podnetu, moZno vyvodit' totoZnost podéavatela podnetu
(oznamovatela), zodpovednd osoba s takymito informaciami dotknutého zamestnanca ani
Statutdrneho zastupcu neoboznami, ale vyzve ho len na uvedenie skutoCnosti, resp.
predloZenie dokladov, pisomnosti ¢i inych informécii (napr. kamerovy zdznam, fotka)
nevyhnutnych na spol'ahlivé preverenie podnetu.

7. Zodpovedna osoba je opravnena v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat podavatela
podnetu (oznamovatela), dotknutého zamestnanca ¢i Statutarneho zastupcu na spolupracu
pri preverovani podnetu spolu s ur¢enim primeranej lehoty na poskytnutie sti¢innosti.

8. O vysledku preverenia podnetu spiSe zodpovedna osoba pisomné oznamenie, v ktorom
zhrnie skutoc¢nosti, ktoré uvaddza podavatel’ podnetu (oznamovatel’) a zdroven sa vyjadri
ku kazdej skuto¢nosti, ato z hladiska preverenia pravdivosti tvrdenych skutocnosti.
Z hladiska posudenia ich pravnej relevancie vo vztahu k moznému naplneniu prvku
protipravnosti, zodpovedna osoba zabezpeci, ak je to potrebné, stanovisko pravnika, resp.
externého advokata, ktoré zapracuje do oznamenia.
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9. Vysledok preverenia podnetu vo forme pisomného oznamenia je zodpovedna osoba
povinna zaslat’ podavatel'ovi podnetu (oznamovatel'ovi) v zakonnej lehote (t. j. najneskor
do10 dni od jeho preverenia).

10. Zodpovedna osoba a zamestnavatel' (Statutarny organ) su povinni zachovavat
mlcanlivost’ o totoznosti podavatel'a podnetu (oznamovatela).

11. Z preverovania podnetu je zodpovedna osoba vylucena v nasledujucich pripadoch:
a/ Pokial’ podnet smeruje priamo vo¢i zodpovednej osobe.

b/ Pokial’, vzh'adom na skutoc¢nosti uvadzané v podnete alebo okolnosti pripadu, mozno
mat’ pochybnosti o nezaujatosti zodpovednej osoby vzhl'adom na pomer zodpovednej
osoby k preverovanej veci, k podavatel'ovi podnetu alebo k inym dotknutym stranam,
ktorych sa podnet tiez priamo alebo nepriamo dotyka.

Zodpovedna osoba je povinna oznamit’ Statutarnemu organu svoje vylicenie/zaujatost’
bez zbytocného odkladu. V pripade podla bodu a. alebo b. tohto bodu postupu alebo
Vv pripade, ak zodpovedna osoba nebude schopna vybavit’ podnet v lehote stanovenej tymto
vnitornym predpisom z dévodu zdravotnej nesposobilosti (PN) alebo z iného objektivneho
dovodu hodného osobitného zretela, stanovi Statutarny organ zamestnavatela pre
konkrétny pripad bez zbyto€ného odkladu nahradnti zodpovednu osobu ,,ad hoc* v sulade
S prislusnymi vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi SR, najmé zakonom ¢. 307/2014
Z. z. Nahradna zodpovedna osoba je povinna riadit’ sa tymto vnutornym predpisom,
pricom prava a povinnosti tejto nahradnej zodpovednej osoby sa aplikuju analogicky ako
prava a povinnosti zodpovednej osoby.

12. Podanie podnetu sa nesmie stat’ dovodom na vyvodzovanie dosledkov, ktoré by
podavatel'ovi podnetu (oznamovatel'ovi) sposobili aktikol'vek ujmu.

13. Pokial’ sa v pripade preverovania podnetu preukaze, ze doslo k spachaniu trestného ¢inu,
zodpovedna osoba je tuto skutoCnost’ povinnd oznamit (preukédzatelne) Statutarnemu
organu, ktory to obratom oznami organom ¢innym v trestnom konani.

14. Pri inej protispolocenskej ¢innosti zodpovedna osoba oznami Statutdrnemu organu hlavne
porusenie vnutornych predpisov (napr. Etického kodexu, Pracovného poriadku,
Bezpecnostného projektu na ochranu osobnych udajov, Registratirneho poriadku
a planu).

CL1IV
O zachovani mlcanlivosti o totoZnosti osoby, ktora podala podnet

Zamestnavatel' urcil osobu (dalej len "zodpovednu osobu"), ktord plni tlohy zamestnavatel'a
podl'a zakona ¢. 307/2014 Z. z. Touto osobou je:

- Ing. Pokorna Laura,
- Mgr. Veronika Sestakova.

Na zéklade zmluvy so zamestnavatelom moze byt zodpovednou osobou aj osoba, ktord nie je
Zamestnancom.
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Zodpovedna osoba je v priamej podriadenosti Statutarneho organu zamestnavatel’a, a ak nie je
zamestnancom, je viazana len pokynmi Statutarneho organu zamestnavatel’a.

Statutarny organ a zodpovedna osoba st povinni pri preverovani neanonymnych podnetov
zachovavat’ mlcanlivost’ o totoznosti osoby, ktora podala podnet.

CLV
O evidovani podnetov podPla § 12 zakona ¢. 307/2014 Z. z.

Zamestnavatel' je povinny po dobu troch rokov odo dia dorucenia podnetu viest' evidenciu
podnetov v rozsahu:

a) datum dorucenia podnetu,

b) meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktord podala podnet; ak ide o anonymny podnet,
uvedie sa iba poznamka, ze ide o anonymny podnet,

c) predmet podnetu,

d) vysledok preverenia podnetu,

e) datum skoncenia preverenia podnetu.

Evidencia sa vedie neautomatizovane (tabul’ka, ktora sa ruéne vypina).

Evidencia je pristupna len zodpovednej 0sobe a Statutdrnemu organu.

Zodpovedna osoba evidenciu chrani pred stratou, zni¢enim, poSkodenim, zneuzitim a inym
neopravnenym zasahovanim.

ClL. VI
O oboznamovani osoby, ktora podala podnet, s vysledkom jeho preverenia

Zamestnavatel' prostrednictvom zodpovednej osoby je povinny oznamit osobe, ktord podala
podnet, vysledok jeho preverenia do 10 dni od preverenia podnetu.

Oznamenie vykona zodpovedné osoba preukdzatelne (pisomne do viastnych riik).
CL VII
O spracuvani osobnych udajov uvedenych v podnete

Pri spractivani osobnych udajov sa postupuje podl'a zdkona ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov.

Zamestnavatel’ ako prevadzkovatel ma vypracovany Bezpecnostny projekt na ochranu osobnych
udajov, ktory aktualizuje pri zmenach: legislativnych, organizacnych, personéalnych,
technickych.

Opravnenymi osobami pre agendu oznamovania protispolo¢enskej ¢innosti st
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- zodpovedna osoba podl'a zdkona ¢. 307/2014 Z. z.,
- Statutarny organ.
Legislativna zmena:

Dna 16. oktobra 2014 bol prijaty zdkon €. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach stvisiacich
S oznamovanim protispoloc¢enskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len
»zakon €. 307/2014 Z. z.”), ktory v pravnom poriadku Slovenskej republiky zaviedol
mechanizmus poskytovania ochrany osobam pred neopravnenym postihom v pracovnopravnom
vzt'ahu v stvislosti s oznamovanim kriminality alebo inej protispolocenskej Cinnosti a prava
a povinnosti fyzickych o0s6b a pravnickych osob pri oznamovani takejto protispolocenske;j
¢innosti.

Pri predmetnom oznamovani dochadza aj k spracuvaniu osobnych tdajov fyzickych osob a teda

aj k aplikacii zakona ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych tudajov a0 zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni zdkona ¢. 84/0214 Z. z. (d’alej len ,,zakon €. 122/2013 Z. z.%).

Oznamovacia povinnost’, resp. osobitna registracia:
9

Zakon ¢. 307/2014 Z. z. je v kontexte § 10 ods. 2 zédkona ¢. 122/2013 Z. z. osobitnym zakonom,
ktory je pravnym zakladom na spracuvanie osobnych udajov fyzickych osob. Na informacény
Systém osobnych udajov, v ktorom prevadzkovatelia spractvaju osobné udaje podla zdkona
¢. 307/2014 Z. z., sa vztahuje vynimka z oznamovacej povinnosti uvedena v § 34 ods. 2 pism. d)
zakona ¢.122/2013 Z. z., resp. osobitnej registracie, a takyto informaény systém osobnych
udajov je potrebné evidovat’ podl'a § 43 zdkona ¢. 122/2013 Z. z.

V Bratislave, dina 30.06.2015

Mgr. Ludovit Kosa
Predseda predstavenstva
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